
新北市鶯歌區公所受理捐贈路燈電費及維修費標準作業程序 

壹、目的：為改善本區道路之夜間照明，提升交通安全、公共安全及生活

品質，透過推廣捐贈行動，引入民間力量參與公共事務，以減

輕機關財政負擔，維持道路服務品質。特制訂本標準作業程序

以利公私部門依循辦理，共同協力創造優質的生活環境。 

貳、相關法令及規定： 

一、「新北市政府所屬各機關接受捐贈作業要點」。 

二、「新北市政府受理捐贈路燈電費及維修費處理原則」。 

參、申請民眾應附證件、書表、表單、附件： 

     一、新北市政府受理捐贈路燈相關費用申請書（如附件 1） 

     二、檢附申請公司、團體之事業登記資料或個人身分證正、反面影本

（如需要開立捐贈證明以利年度申報所得稅列舉扣除者）。     

肆、作業內容： 

一、流程圖：如附件 2。 

二、流程說明：如附件 3。 

 

 

 

 

 

 



新北市政府受理捐贈路燈電費及維修費申請書 

受文者 新北市鶯歌區公所 

捐贈人 

□ 公司、團體： 

（負責人：             ） 

□ 個人： 

地址：   市（縣）   區（鄉鎮市）  路街  段  巷  

弄  號  樓 

聯絡人  聯絡電話  

聯絡手機  傳真電話  

捐贈項目 

  □  電費 時間： 

自  年  月起至  年  月止共計  年 
□  維修費 

捐贈費用 

電  費：1,000元 × __ 年 × __ 支＝ ______元 

維修費：1,000元 × __ 年 × __ 支＝ ______元 

總計新台幣：_____拾_____萬_____仟元整 

其他事項 

（必填） 

指 定 使 用 標 地 物 ：    □ 需要    □ 不需要 

網站刊登捐贈人資訊：    □ 需要    □ 不需要 

個 人 資 料 運 用 ：    □ 同意    □ 不同意 

檢附資料 

□ 1.公司團體之事業登記資料或個人身分證正、反面（影本）  

（開立捐贈證明用） 

□ 2.其他： 

申請日期：    年     月     日 

備註：1.捐贈人如指定費用使用之區域路段燈桿，可另以圖示補充辦理。 

2.捐贈費用證明開立後，不得申請退還。 

3.區公所將於每月 7 日前，將前 1 個月份完成繳納全數捐贈費用之捐

贈人相關資料彙整函送國稅局。 

4.申請人為自然人﹙個人﹚時，印章部分得以簽名代替。 

附件 1 
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受理捐贈案件

申請文件
是否齊全

審核、簽辦
核准

收取
捐贈費用

函覆捐贈人

是

能否協助
補齊資料

否

協助補件

結案 不予受理

無法補件

是

通知繳納否 否

是

1.捐贈費用繳納入庫（本
   所專款專用）
2.開立收據予捐贈人
3.捐贈次月7號前彙送捐
   贈者資料至國稅局
4.依捐贈者意願公布善行
   於本所網站

受理捐贈路燈電費及維修費辦理流程圖
 

 

 

 

 

 

 

附件 2 



新北市鶯歌區公所 

受理捐贈路燈電費及維修費標準作業程序說明 

作業階段 作業流程 步驟說明 作業期限 

收件階段 1.收件 
由總收文交業務單位登記桌登記後分配

業務承辦人 
1 天 

書件審查

階段 

2.1 

審查書件是否

齊全 

審查下列書件是否完整： 

一、提出檢附新北市政府受理捐贈路燈相

關費用申請書。 

二、檢附申請之公司營利事業登記資料或

個人身分證正、反面影本。 

如上述審查書件未檢附完妥者，依程序 

2.2 及 2.3 判別能否補正後通知申請人。 

3 天 

 

2.2 

是否能補正文

件 

審查是否能補正，如資格符合但審查書件

不齊全者，依程序 2.3 通知申請人補正，

如資格不符合者視為無法補正之情形，申

請案件不予受理。 

2.3 

通知補件 

書件不齊全經區公所通知 14 天內補正仍

未於期限補正者，申請案件退還申請人。 
14 天 

案件審查

簽辦階段 

3.是否符合相

關捐贈作業要

點與處理原則 

一、確認申請人提出捐贈之指定費用使用

區域、路段或盞數有無重複。 

二、有無關於核准都市更新計畫案、市地

重劃案、工業區變更使用案、都市設計委

員會審議案或建築執照核發附加條件等

排除適用情形。 

3 天 

 

收取贈款

階段 

4.簽辦核准並  

通知申請人繳

費 

一、已由申請人繳納捐贈費用者，續辦函

覆、結案階段。 

二、如申請人未繳納捐贈費用且經本所通

知後仍未能繳納者，申請案件不予受

理。 

1 天 

函覆階段 
5.函覆申請人

完成捐贈程序 

一、捐贈費用繳納入庫（本所專款專用） 

二、開立收據予捐贈人 

三、捐贈次月 7 號前彙送捐贈者資料至國

稅局 

四、依捐贈者意願公布善行於本所網站 

7 天 

結案階段 

6.結案 結案 

1 天 

7.退件 申請文件不齊、未繳納費用者不予受理 
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